附件3：

2016年上学期重考、重修类课程选课通知

各学院（系）：

为了做好2016年上学期重考、重修（含补修、多修、提前修读、缓考等）类课程的选课工作，现将有关事项通知如下：

一、主修专业课程重考重修选课

1．本次主修专业开放的重考、重修类的选课级次有：2016年上学期毕业年级学生（预计毕业生）重考、重修类课程选课（开学初级次）；2016年上学期非毕业年级学生重考、重修类课程选课（期中级次）；2016年上学期非毕业年级学生重修类课程选课（期末级次）。
2．主修专业选课级次与开放课程范围对应表如表1、表2所示。
3．需要提前修读和多修的学生必须先向学院（系）申请，各学院（系）填写“提前修读、多修汇总表”，并将纸质材料和电子版于2016年3月3日前交到教务科。（《提前修读、多修汇总表》可到教务处网站下载中心栏目下载）

表1  2016年上学期主修专业毕业年级学生选课
	

	12级
	11、10级
	开放时间

	开学初级次
	重考、缓考
	第7学期
	
	2月22日-3月6日

	
	重修、补修
	所有学期
	所有学期
	

	期中级次
	重修、补修
	所有学期
	4月14日-4月18日


表2  2016年上学期主修专业非毕业年级学生选课
	

	15级
	14级
	13级
	开放时间

	期中级次
	重考、缓考
	第1学期
	第3学期
	第5学期
	2月22日-3月6日

	
	重修
	
	第1学期
	第1、3学期
	

	期末级次
	重修、补修
	
	第2学期
	第2、4学期
	

	
	提前修读
	第4学期
	第6学期
	第8学期
	

	
	多修
	第2学期
	第4学期
	第6学期
	


二、辅修/双学位专业课程重考重修选课

1．本次辅修/双学位专业开放的选课级次有：2016年上学期双学位13-14级学生重考、重修类课程选课（开学初级次）；2016年上学期双学位15级学生重考类课程选课（期中级次）；2016年上学期双学位15级学生重修类课程选课（期末级次）。
2．双学位选课级次与开放课程范围对应表如表3、4所示：
表3  2016年上学期辅修/双学位专业13-14级学生选课
	

	双学位14级
	双学位13级
	开放时间

	开学初级次
	重考、缓考
	双学位第4学期
	
	2月22日-3月6日

	
	重修、补修
	双学位所有学期
	双学位所有学期
	

	期中级次
	重修、补修
	双学位所有学期
	双学位所有学期
	4月14日-4月18日


表4  2016年上学期辅修/双学位专业15级学生选课
	

	双学位15级
	开放时间

	期中级次
	重考、缓考
	双学位第2学期
	2月22日-3月6日

	期末级次
	重修、补修
	双学位第1学期
	


三、网上选课开放时间及步骤
1．网上选课开放时间： 2016年2月22日-2016年3月6日。
2．选课方式

学生通过网址www.xtu.edu.cn进入湘大主页，选择教务管理系统登录。

主修课程重考、重修类选课具体步骤如下：选课管理→选课→学期（从进校算起）→选课级次→选课类型。双学位专业重考、重修类选课具体步骤如下：双学位管理→选课→双学位学期（从修读双学位算起）→选课级次→选课类型。进入选课主界面后，按网页上的提示进行选课。

四、缴费

1．重考课程不收取修读费；重修、缓考、提前修读、补修、多修等按所选课程学分数收取修读费，其中2010-2011级学生主修专业课程按每学分60元收取，2012级以后的学生按每学分80元收取；辅修/双学位专业课程按每学分80元收取。

2．缴费方式：

本次缴费可通过“网上缴费平台”或“银行批量代扣”两种方式进行缴费，取消窗口POS刷卡缴费方式。

3．缴费时间：

网上缴费平台自助缴费时间：在教务管理系统选课成功后即可缴费。网上缴费截止时期：2016年3月14日。

银行批量代扣时间：2016年3月8日-9日。（注：银行批量代扣期间，网上缴费平台将暂停服务）。

4．缴费操作流程：

网上缴费平台操作流程：登陆湘潭大学门户网站--->公共服务栏目“财务服务”--->网上缴费平台--->本部网银自助缴费平台--->输入姓名、学号以及验证码--->“在线缴费”中选择“重修费” --->教务系统选课成功后，在“可选课程列表”中会显示所选课程--->选择缴费课程，点击“下一步” --->选择中国建设银行或中国工商银行，点击“立即支付”，再次确认后，前往网银支付页面进行缴费！

银行批量代扣流程：选择银行批量代扣方式缴费的同学，需在2016年3月7日前确保代扣签约账户的余额大于本次应缴费用，批量代扣才会成功！

5．缴费查询：

网上缴费平台缴费查询：在网银自助缴费平台选择“缴费记录”，可查看“已支付记录”与“未支付记录”；缴费成功后，在“已支付记录”中会有相关记录，同时教务管理系统中已缴费课程会有“已认证”标志。（如确已缴费成功而未有“已支付记录”和缴费课程“未认证”者，切勿重复缴纳，一般1-2个工作日后系统会自动对账，将处理成功！）

银行批量代扣缴费查询：2016年3月10日14：00以后，可通过代扣签约账户查询代扣明细或登陆教务管理系统查看选课程是否认证，“已认证”代表缴费成功。
五、考试组织
具体见《湘潭大学课程考试周制度实施方案》（见湘大主页-教务处-规章制度，http://jwc.xtu.edu.cn）
六、关于大学物理实验课的选课说明

1．重修第3学期开设的《大学物理实验2》等课程的毕业年级学生办理选课和缴费手续后，必须于2016年上学期第二周前到物理学院大学物理实验中心201房办理注册手续。

2．重考第3学期开设的《大学物理实验2》的非毕业年级学生办理好选课手续后，必须于2016年9月15日前到物理学院大学物理实验中心201房办理注册手续。

3．重修、补修第2学期开设的《大学物理实验1》等课程的学生办理选课和缴费手续后，必须于2016年上学期第一周到物理学院大学物理实验中心201房办理注册手续。

七、其它事项

1．选课前务必交清学费，否则不能选课；需要办理学费缓缴的学生应在3月3日前到学院（系）学工办办理缓缴手续，并按时选课。

2．请毕业年级学生务必认真将个人课程成绩表和专业教学计划进行比对，按时办理好选课手续以免影响正常毕业，如有问题请在选课期间及时联系学院（系）教务办。
3．重考课程必须选课才能参加考试（2015年下学期旷考或因考试违纪受处分者不得参加相应课程的重考），重修类课程必须选课且缴费后才能参加考试。考试前务必到所在学院（系）核实考试名单，无名单的学生一律不许参加考试。

4．发现个人信息有误请与学籍管理科联系（电话：58292045），待修正后再选课。密码不对或忘记密码，请与本学院（系）学工办或教务干事联系。

5．请各学院（系）按照通知要求认真指导并督促学生（特别是2010、2011级未按期毕业的学生及2012级学生）按时选课，系统关闭后一律不再受理。

6．毕业年级学生（含双学位）重修选课（期中级次）拟定于2016年4月14日开放，通知另发。
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