关于上报2015年度教学设备经费预算的通知
各学院（系、教学部）：
2015年度教学设备经费预算编制工作已经开始，为做好相关工作，现就有关事项通知如下：
一、实验教学是高校教学环节的重要组成部分，各学院务必高度重视，根据专业教学实验室和基础课实验中心建设需要，组织由院长牵头、教学副院长、实验副院长、系主任、各专业负责人、一线教学人员、实验人员广泛参与的会议认真讨论研究，科学合理制订2015年度教学设备需求计划。
二、各专业应根据本科人才培养方案对实验教学条件的要求，工科专业还应结合工程教育专业认证的要求，与现有实验条件进行对比，提出合理可行的年度实验教学设备需求。

三、各单位在编制设备计划过程中，应优先和重点考虑全校性基础课教学实验室、新专业新建教学实验室，以及设备已严重老化急需更新的专业教学实验室建设，根据轻重缓急提出年度设备预算计划。申报计划务必切合教学实际需求，不得将办公设备、以科研用途为主的设备及其他与教学无关设备纳入预算范围。
四、各院系以所辖实验室为单位，将教学设备按照设备配套的关联度，分成若干个设备包（即必须同次采购，配套使用的设备，纳入一个设备包。每个实验室所分设备包的数量不宜超过10个）来进行申报，学校在审核经费预算的时候，将适当参考设备包的情况进行审批。
五、2015年各院系的教学设备采购，将严格按照学校审批后的设备清单内容执行，原则上不得进行调整。
六、填写《湘潭大学2015年度教学设备需求表》（附件1）和《湘潭大学2015年度教学设备需求清单》（附件2）。学院审核汇总后，于2014年11月20日前将纸质文档和电子稿报教务处实验教学管理科（邮箱地址：sjk@xtu.edu.cn），逾期不再补报。
附件1：湘潭大学2015年度教学设备需求表
附件2：湘潭大学2015年度教学设备需求清单

教务处
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附件1：
湘潭大学2015年度教学设备需求表
	教学单位名称
	（单位盖章）

	实验室名称
	

	实
验
室
现
状
	（对实验室建设现状进行简要说明）


	设
备
申
购
理
由
	（以设备包为单位简要说明申报理由，设备包请按照需求优先度排序。单价10万元以上设备须单独说明）
包一：
包二：
包三：
……


	学院教学设备预算会议
	会议时间
	
	会议地点
	

	
	会议结论：



	
	参会人员签名：




附件2：
湘潭大学2015年度教学设备需求清单

填表单位：              （盖章）         实验室名称：










填表时间：     年   月   日

	设备包序号
	设备名称
	型号、规格或配置
	申购
数量
	单价(万元)
	总金额(万元)
	课程名称
	实验项目名称
	开设专业及人数
	授课教师签名

	包一
	……
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	设备包汇总
	
	
	
	——
	——
	——
	

	包二
	……
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	设备包汇总
	
	
	
	——
	——
	——
	

	包三
	……
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	设备包汇总
	
	
	
	——
	——
	——
	

	总计
	
	
	
	——
	——
	——
	


实验室负责人：




   
      专业负责人：








教学单位主管领导：
